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ACUERDO NUMERO 329-2026
EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTO

CONSIDERANDO:

Que el Tribunal Supremo Electoral, es la maxima autoridad en materia electoral, es
independiente y por consiguiente, no supeditado a organismo alguno del Estado y, su
organizacion, funcionamiento y atribuciones estan regulados en la Ley Electoral y de Partidos
Politicos, entre estas de elaborar y ejecutar su presupuesto anual, de conformidad a la
independencia econdmica y funcional;

CONSIDERANDO:

Que, en materia de viaticos, el Tribunal Supremo Electoral, emitié en su oportunidad el
Acuerdo numero 300-2022, de fecha 20 de julio de 2022, Reglamento de Gastos de Viatico
y Otros Gastos Conexos del Tribunal Supremo Electoral, mismo que ha sido objeto de
modificaciones, siendo necesaria la revisién exhaustiva de su contenido, asi como de todos
los Acuerdos que contienen sus reformas;

CONSIDERANDO:

Que derivado de las diversas reformas que se han realizado al Acuerdo nimero 300-2022,
Reglamento de Gastos de Viatico y Otros Gastos Conexos del Tribunal Supremo Electoral,
y como consecuencia de la ultima revision efectuada con el objetivo de mantener un
reglamento que cubra las necesidades oportunamente, se hace necesario emitir un nuevo
documento regulatorio actualizado.

POR TANTO:

Con base en lo considerado y, en lo que para el efecto preceptian los articulos: 1, 121,
125, 128, 129, 130, 131, 132, 142 y 144 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos (Decreto
Numero 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas);

ACUERDA:
Emitir el siguiente:

REGLAMENTO DE GASTOS DE VIATICO Y OTROS GASTOS NECESARIOS E
IMPREVISTOS, DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO. El presente reglamento establece las normas relacionadas con los
gastos de viatico y otros gastos necesarios e imprevistos, derivados del cumplimiento de
comisiones oficiales que se lleven a cabo en el interior o en el exterior de la Republica, por
parte de Magistrados titulares, personal con relacién de dependencia y personal que no
guarda relacion de dependencia con el Tribunal Supremo Electoral. ‘QL——*/
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ARTICULO 2. GASTOS DE VIATICO. Son gastos de viatico, las asignaciones designadag
a cubrir los desembolsos por hospedaje, alimentacion, transporte de personas y de ca
(fletes), y otros de carécter personal; asi como gastos necesarios e imprevistos, en que se
incurra para el cumplimiento de comisiones oficiales, fuera del lugar de trabajo, en el interior
o exterior del pais.

No se reconocera hospedaje si la distancia de la sede del designado, hacia el lugar de la
comisién no excede de sesenta (60) Kildmetros, salvo que en una misma comision se tenga
que visitar varios departamentos o municipios en forma continua o que sea necesario
pernoctar por razén de la comisién o por caso fortuito o de fuerza mayor, autorizados por
quien emitid el nombramiento.

ARTICULO 3. OTROS GASTOS NECESARIOS E IMPREVISTOS. Se entiende por otros
gastos necesarios e imprevistos, los que en cumplimiento de comisiones oficiales se
ocasionen por concepto de:

a) Pasajes locales comprobados;

b) Alquiler de medios de transporte local comprobado;

¢) Traslado de equipo de trabajo;

d) Reparacion de vehiculos del Tribunal Supremo Electoral, repuestos, combustibles y
lubricantes debidamente comprobados, justificados y autorizados por la autoridad
que hubiere ordenado |la comisién;

e) Pago de derechos de peaje;

f) Pago de derechos de salida tanto de Guatemala como de otros paises;

g) Gastos de protocolo que se deriven de la comision, debidamente autorizados por la
Presidencia del Tribunal Supremo Electoral.

h) Diferencial cambiario de moneda extranjera a moneda nacional.

i) Otros gastos debidamente comprobados que se ocasionen por caso fortuito o fuerza
mayor, en el desempefio de comisiones en el interior 0 exterior del pais. Estos
gastos deberan ser aprobados, para el caso de comisiones en el interior, por la
Secretaria General y, para el caso de comisiones en el exterior, por la Presidencia
del Tribunal Supremo Electoral.

ARTICULO 4. AUTORIZACION DE PAGO DE GASTOS DE VIATICO. Se autorizara el
pago de gastos de viaticos y otros gastos necesarios e imprevistos, al personal considerado
en el Articulo 1 del presente reglamento, que sea nombrado por autoridad competente y
por escrito para el desempefio de una comision oficial, a cumplirse fuera del lugar
permanente de labores.

ARTICULO 5. FORMULARIOS. Para el cobro y comprobacién de los gastos de viatico y
otros gastos necesarios e imprevistos, se establecen los siguientes formularios:

a) Nombramiento de la Comision (puede ser sustituido por acuerdo, resolucion o acta
del Pleno de Magistrados);

b) Formulario V-A “Viatico anticipo”;

c) Formulario V-C “Viatico Constancia”;

d) Formulario V-L "Viatico Liquidaciéon”.

Los formularios, a excepcién del nombramiento indicado en la literal a), deberan ser
impresos por el Tribunal Supremo Electoral con numeraciéon correlativa, conforme los
modelos debidamente autorizados por la Contraloria General de Cuentas. Para los efectos
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de fiscalizacion, las dependencias que tengan a su cargo la entrega de los formularios
viaticos, quedan obligadas a llevar un registro en libros u hojas méviles debidamente
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

Para completar los formularios, se estara a lo dispuesto en el “Instructivo de llenado para
Formularios de Viaticos”.

ARTICULO 6. AUTORIZACION DE COMISION Y NOMBRAMIENTO. Para el desempefo
de comisiones oficiales en las que deban reconocerse los gastos a los que se refiere el

presente reglamento, se requiere del nombramiento y autorizacion de la comisién extendida
de la siguiente forma:

1) Por el Pleno del Tribunal Supremo Electoral:
a) Comisiones oficiales en el interior de la Republica que deban realizar los
Magistrados Titulares;
b) Comisiones oficiales al exterior de la Republica, que deban efectuar los
Magistrados Titulares o Suplentes y el personal del Tribunal Supremo Electoral;
¢) Comisiones Oficiales al interior y exterior de la Republica que deban realizar
particulares que no tengan la calidad de servidores publicos.

2) Por la Presidencia del Tribunal Supremo Electoral: Comisiones oficiales al interior
de la Republica que deben realizar los titulares de las dependencias siguientes:

a) Secretaria General del Tribunal Supremo Electoral.
b) Inspeccién General del Tribunal Supremo Electoral.
c¢) Auditoria Electoral,

d) Direccién General del Registro de Ciudadanos, y,
e) Coordinacién General de Asuntos Juridicos.

3) Por los Magistrados: Comisiones oficiales al interior de la Republica que deban
realizar los asesores de dichas Magistraturas

4) Por la Secretaria General del Tribunal Supremo Electoral: Comisiones oficiales al
interior de la Republica que deben realizar los titulares de las Direcciones,
Departamentos y Secciones, Unidades y otras que dependan jerarquicamente de la
Secretaria General.

5) Por los responsables de las Direcciones: Comisiones oficiales al interior de la
Republica que deben realizar los Jefes y personal de sus respectivas dependencias.

6) Las unidades de trabajo y demas empleados que dependen jerarquicamente de las
dependencias sefialadas en numeral 2) anterior, la autorizacion la otorgara el
funcionario o titular de cada una de ellas segtin corresponda, incluyendo a quienes
ocupan el cargo de subtitulares.

7) Los Jefes de los Departamentos o Coordinadores: Comisiones oficiales al interior

de la Republica que deben realizar el personal a su cargo. Con el visto bueno de la
autoridad superior de la Dependencia.
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En caso de ausencia del Jefe de la dependencia, autorizara el nombramiento el su%?
jerarquico inmediato que corresponda, debiendo adjuntar el mismo al expediente e
liquidacion.

ARTICULO 7. INFORME DE CUMPLIMIENTO DE COMISION. Quienes realicen
comisiones oficiales, deberan presentar informe de cumplimiento de comision, a la
autoridad o titular de la dependencia que extendié el nombramiento, dentro de los tres dias
habiles siguientes al haber finalizado la comisién, debiendo agregar copia del informe
respectivo al expediente de liquidacion.

Para efectos de liquidacion se excepttan del requisito de presentacién de informe escrito,
las comisiones al interior y exterior de la Reptiblica que efectien los Magistrados titulares y
suplentes.

El informe de comisiones en el interior, debe incluir cuando asi corresponda, una
justificacion para casos fortuitos o de fuerza mayor, cuando se exceda el tiempo de traslado
segun el nombramiento.

Para el caso de comisiones oficiales al exterior por parte de los Magistrados titulares y
suplentes, el informe respectivo debera presentarse ante el Pleno de! Tribunal Supremo
Electoral y en el expediente bastara con documentar la actividad en la cual se participd,
como se refiere la literal b) del articulo 12, del presente acuerdo.

ARTICULO 8. VIATICO A PARTICULARES. Podra autorizarse el pago de viatico y otros
gastos necesarios e imprevistos, para el cumplimiento de la comisién en la forma y
condiciones que establece este reglamento, a las personas que, sin tener la calidad de
servidores publicos, formen parte de las comisiones oficiales al interior y exterior del pais,
segun la categoria que se les asigne en el nombramiento emitido por la autoridad superior
correspondiente.

ARTICULO 9. ANTICIPO DE GASTOS DE VIATICOS. Para el cobro del anticipo de gastos
de viatico, la persona nombrada debera llenar el formulario V-A y obtener el visto bueno de
la autoridad que emitié el nombramiento.

ARTICULO 10. COMPROBACION. Los gastos de viatico se comprobaran de la siguiente
forma:

a) Para comisiones en el interior del pais:
Con el Formulario V-C “Viatico Constancia”, que debera ser firmado y sellado por el
Jefe de la dependencia donde se cumpla la comision o una autoridad competente
de la localidad, indicandose en el mismo, el lugar de permanencia, fecha, hora de
llegada y salida.

b) Para comisiones en el exterior del pais:
Con fotocopia del pasaporte, completo, en el que conste la salida y entrada del pais.

c) Los gastos necesarios e imprevistos a que se refiere el articulo 3 de este
reglamento, se comprobaran con los boletos o comprobantes respectivos, los otros
gastos se comprobaran con las facturas o comprobantes de legitimo abono,
previamente autorizados por la autoridad competente.

ARTICULO 11. CASOS EXCEPCIONALES PARA COMPROBACION DE VIATICO. En las
comisiones al interior, en casos de excepcién y de urgencia, que impidan cumplir con lo
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establecido en el inciso a) del articulo anterior, la comprobacién de gastos de viati e
realizara de la siguiente manera: j

a) Las autoridades y personal deben acompafar constancia extendida por la autoridad
competente de la localidad, en la que se indique la fecha y hora de llegada y salida
del lugar donde se realizé la comisién.

b) La Presidencia del Tribunal Supremo Electoral quien tiene autoridad administrativa
en todo el territorio nacional, podra firmar en sustitucién de las autoridades indicadas
en el parrafo anterior, el formulario V-C “Vidtico Constancia’, del personal que le
acomparie en comisiones oficiales.

ARTICULO 12. LIQUIDACION DE GASTOS DE VIATICOS Y OTROS GASTOS
NECESARIOS E IMPREVISTOS.

Dentro de cinco dias habiles siguientes a la fecha de haberse cumplido la comisién en el
exterior y dentro de los tres dias habiles de haber cumplido la comisién en el interior, las
autoridades y el personal deben presentar:

a) Para comisiones al interior de la republica, los formularios V-A “Viatico Anticipo”,
V-C “Vidtico Constancia” y V-L “Vidtico Liquidacion”, consignando los datos que en
los mismos se requieren, asi como la liquidacion de gastos necesarios e imprevistos,
si los hubiere;

b) Para comisiones al exterior: los documentos que acrediten la salida y entrada del
palis, la actividad en la cual se participd, los boletos del medio de transporte utilizado,
asi como la liquidacién de gastos necesarios e imprevistos, si los hubiere.

Aprobada la liquidacién, la dependencia que tenga a su cargo la administracion de los
gastos de viaticos, exigira la devolucion de los fondos que corresponden a comisiones
suspendidas, no concluidas o gastos no comprobados, o en su caso, realizara el
complemento de gastos que resulten a favor de quien realizé la comisién, que fueren
debidamente autorizados.

Cuando no se otorgue anticipo de viatico, la liquidacion debera presentarse dentro de los
diez dias habiles siguientes a la fecha de haberse cumplido la comisién, acompanando si
fuere el caso, los documentos que respaldan las planillas de transporte, asi como de otros
gastos necesarios e imprevistos. Si la documentacién que incluye la liquidacién presenta
inconsistencias, el Fondo Rotativo Interno, otorgara cinco dias habiles a partir de la fecha
de rechazo, para que se presente la liquidacién con los documentos y requisitos
correspondientes.

Cuando la liquidacién no fuere presentada dentro del plazo indicado, la autoridad respectiva
ordenara el reintegro de los fondos anticipados en un plazo maximo de 2 dias. Si no se
hiciere dicho reintegro, se procedera, previa resolucién de la Presidencia, a descontar del
sueldo, salario u honorarios, conforme las normas legales vigentes, hasta que se haga
efectivo el mismo. En el caso de que la persona comisionada sea persona particular o ya
no preste sus servicios en el Tribunal Supremo Electoral, se requerira el pago por la via
econdémico coactiva.
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ARTICULO 13. FALTA DE COMPROBACION. No podra darse Ia aprobacién\a)\éjv
liquidacién, si faltaren comprobantes o requisitos que se deban cumplir o existan anomaliay.
En este caso, se le fijara al responsable el plazo improrrogable de tres (3) dias habiles a
partir de la fecha de rechazo de la liquidacion, para que presente una nueva con los
documentos y requisitos correspondientes. Por razén de la distancia, el plazo indicado se
ampliara por dos (2) dias habiles. Vencido dicho plazo, sin que se hubiere presentado la
nueva liquidacion o la presentare sin los documentos, requisitos 0 enmiendas respectivas,
se procedera de conformidad con lo establecido en el Gltimo parrafo del articulo anterior.

CAPITULO Il
COMISIONES EN EL INTERIOR DEL PAIS

ARTICULO 14. COMPROBACION DEL TIEMPO. El personal que sea designado para el
desempefio de una comisién oficial en el interior del pais, debera solicitar al jefe de la
dependencia donde se cumpla la comisién o a una autoridad competente de la localidad,
que mediante su firma y sello indique en el formulario V-C “Viatico Constancia”, lugar de
permanencia, fecha, hora de llegada y salida.

ARTICULO 15. CATEGORIAS DE SUELDOS. Los gastos de vidtico para comisiones
oficiales que tengan que efectuarse dentro del territorio nacional se calcularan con base al
salario ordinario y de acuerdo a las categorias siguientes:

1%, Categoria: Sueldos de Q26,001.00 en adelante:

2% Categoria: Sueldos de Q10,001.00 hasta Q26,000.00;

32 Categoria: Sueldos de Q86,501.00 hasta Q10,000.00:

42, Categoria: Sueldos de hasta Q6,500.00.

Se entiende como sueldo ordinario el salario base, mas el bono de equiparacion y bono de
antigliedad, sin incluir bonificacién profesional y complementos.

Con respecto a los Magistrados Suplentes del Tribunal Supremo Electoral, se tomara de
base el salario ordinario que tienen los Magistrados Titulares del Tribunal Supremo
Electoral.

ARTICULO 16. VIATICO DIARIO. Conforme las categorias de sueldos ordinarios que se
indican en el articulo anterior, el calculo de gastos de viaticos diario debera hacerse de
conformidad con la siguiente tabla:

Categorias por sueldo Viatico diario
12. Categoria Q1,000.00
22, Categoria Q700.00
32 Categoria Q600.00
42 Categoria Q500.00

La cuota diaria cubre veinticuatro horas contadas a partir de las cero (0:00) horas. Cuando
el tiempo empleado en la comision comprenda fracciones de dia, los gastos de viéticos se
computaran conforme a los porcentajes que se indican en el articulo siguiente.

6a avenida 0-32 zona 2. Guatemala C.A. « linea directa 1580 + PBX. 2236 5000 \\
Sitio web: www.tse.org.gt « email: tse@tse.org.gt




%4

Wik ':'i-.- 2

(@?; . g@l @: 2CUERDO N°, 329—?\02 v

RS
En casos excepcionales, cuando por razones de la comision, los nombrados deban reg;%

a su sede por una o varias horas, tal periodo de estancia no se computara como vidtico, por
lo que debera darse por terminada la comision e iniciar una nueva.

ARTICULO 17. FRACCION DE DIA. Cuando la comisién se cumpla en menos de
veinticuatro horas, los gastos de viatico se reconoceran conforme los porcentajes
siguientes:

a) Para el desayuno: Quince por ciento (15%);

b) Para el almuerzo: Veinte por ciento (20%);

¢) Para la cena: Quince por ciento (15%);

d) Para el hospedaje: Cincuenta por ciento (50%).

ARTICULO 18. DURACION DE LAS COMISIONES. Las comisiones oficiales en el interior
del pais no excederan de quince (15) dias calendario, salvo casos de fuerza mayor
debidamente comprobados ante la Presidencia y con su previa autorizacién.

ARTICULO 19. ASIGNACION DE VEHICULOS. Para la realizacién de comisiones
oficiales, en las que se requiera la utilizacidon de vehiculos propiedad del Tribunal Supremo
Electoral, debera solicitarse a las dependencias responsables la asignacién de los mismos,
quienes deberan llevar control en tarjeta especifica sobre la distancia a recorrer y la
cantidad estimada de combustible a consumir.

Cuando en el cumplimiento de una comisién se utilicen vehiculos de cuatro ruedas
propiedad de las personas comisionadas, se reconoceran CUATRO QUETZALES (Q4.00)
por cada kildémetro recorrido y de dos ruedas a razén de DOS QUETZALES (Q2.00) por
kilbmetro recorrido; el cual cubre: desgaste, servicio de mantenimiento, lubricantes y otros
gastos similares, debiendose para el efecto solicitar, por parte de la jefatura de la
dependencia que ordena la comisidn, la autorizaciéon ante la Secretaria General justificando
plenamente, las razones de utilizacion de dichos vehiculos.

CAPITULO I
COMISIONES EN EL EXTERIOR DEL PAIS

ARTICULO 20. CATEGORIAS DE CARGOS. Los gastos de viaticos para las comisiones
oficiales que tengan que efectuarse fuera del territorio nacional, se calcularan con base en
las categorias siguientes:

12, Categoria: Magistrados Titulares y Suplentes del Tribunal Supremo Electoral.

22 Categoria: Secretario General, Sub Secretario, Inspector General, Sub Inspector,
Auditor, Sub Auditor, Director General del Registro de Ciudadanos, Secretario del
Registro de Ciudadanos, Directores, Subdirectores, Jefes VI y Asesores de

Magistratura.

32, Categoria: Jefes de Departamento y personal no comprendido en las categorias
anteriores.

ARTICULO 21. GRUPOS GEOGRAFICOS DE PAISES Y CUOTAS DIARIAS. Los gastos
de viatico para las comisiones oficiales que tengan que efectuarse fuera del territorio
nacional, asi como otros gastos adicionales especiales autorizados por el Tribunal Supremo

//
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Electoral, se calcularan con base en los grupos geogréficos y cuotas diarias asignadas
délares de los Estados Unidos de América (US$), siguientes:

Grupo “A”: Paises de Europa, Asia, Africa, Oceania, Canada, Estados Unidos de
América, Venezuela, Argentina, Brasil, Uruguay, Chile, Puerto Rico y Republica
Dominicana.

Grupo “B”: Panama, México, Islas del Caribe y paises de América del Sur no
incluidos en el Grupo A.

Grupo “C”: Paises de Centro América y Belice.

CUOTAS DIARIAS

CATEGORIA GRUPO “A” GRUPO “B” GRUPO “C”
" US$ 700.00 US$ 600.00 US$ 500.00
2. US$ 550.00 US$ 500.00 US$ 400.00
3% US$ 475.00 US$ 400.00 US$ 350.00

ARTICULO 22. CUOTA DIARIA EN DOLARES. Las cuotas diarias a que se refiere el
articulo anterior, estan valuadas en ddlares de Estados Unidos de Ameérica, por lo que
dichas cuotas deben ajustarse a la tasa de cambio que rija en el sistema bancario nacional,
dos dias habiles anteriores a la fecha de inicio de la comisién. Ese mismo procedimiento se
utilizara para la conversiéon en moneda extranjera de otros gastos que fueren autorizados
adicionalmente para casos especiales mediante acuerdo del Pleno de Magistrados del
Tribunal Supremo Electoral.

ARTICULO 23. COMPLEMENTO DE GASTOS DE VIATICOS. Las autoridades y personal
del Tribunal Supremo Electoral que sean autorizados para asistir a eventos fuera del pais,
con financiamiento de gobiernos o instituciones nacionales o extranjeras, tendran derecho
a que se les complementen los gastos de viatico que otorguen tales entidades, hasta por
un monto no mayor del 50% en las cuotas diarias establecidas en este reglamento y con
aprobacion del Pleno de Magistrados.

ARTICULO 24. FORMA DE PAGO. Los gastos de viatico de las personas designadas para
el desempefio de comisiones oficiales al exterior de la Republica del pais se pagaran asi: (

a) Eldia de salida del pais y el dia del retorno al mismo, se pagaran completos.
CAPITULO IV
TRANSPORTE Y OTROS GASTOS

ARTICULO 25. GASTOS DE TRANSPORTE. El Tribunal Supremo Electoral cubrira los
gastos de transporte en que incurran por tal concepto las autoridades y el personal del
Tribunal, cuando sean designados para el cumplimiento de comisiones en el interior o en el
exterior del pais.

ARTICULO 26. MEDIOS DE TRANSPORTE. Los medios de transporte seran
proporcionados en cualquiera de las formas siguientes:
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a) Facilitando los vehiculos propiedad del Tribunal o al servicio de éste; 3" T

b) Entregando los pasajes de empresas que presten regularmente estos servicios;

c) Contratando directamente los vehiculos que se requieran:

d) Proporcionando los fondos necesarios a la persona comisionada, para la
contratacién de vehiculo o pago de transporte, en los casos en que la Presidencia
los considere conveniente, por la naturaleza de la comision a desempeiiar;

e) Cuando en el cumplimiento de una comisién la persona o personas comisionadas,
contraten transporte privado para trasladarse al lugar indicado, el Tribunal Supremo
Electoral, reconocera como monto maximo la cantidad de cuatro quetzales (Q4.00)
por cada kildometro recorrido, debiendo comprobar el gasto con documento legal.

ARTICULO 27. ASIGNACION DE COMBUSTIBLE. El combustible para atender
comisiones oficiales en el interior de la Republica, serd proporcionado por el Tribunal
Supremo Electoral, entregando a los comisionados, los cupones necesarios para la
dotacién directa de combustible, segun el tipo de vehiculo y la escala a que se hace
referencia a continuaciéon, o de ser necesario, adquirirlo en las estaciones de servicio
respectivo, durante el transcurso de la comision, justificando y presentando las facturas que
comprueben su adquisicion.

a) PARA UNIDADES DE TRANSPORTE ACCIONADAS POR GASOLINA:

TRANSPORTE PESADO: Kms. POR GALON
Camiones — tanque y otros vehiculos similares 6
Camiones y Autobuses 10

Automoviles, pick-ups, jeeps, paneles, camionetillas y otros similares, segin su

cilindraje, asi:

CILINDRAJE: Kms. POR GALON
De 4 cilindros 30

De 6 cilindros 20

De 8 cilindros 15

De 8 cilindros de lujo 10

b) PARA UNIDADES DE TRANSPORTE ACCIONADAS CON DIESEL:

TRANSPORTE PESADO: Kms. POR GALON
Camiones de 10 toneladas 12
Camiones de volteo 10
Camiones y Autobuses 25

Automoviles, pick-ups, jeeps, paneles, camionetillas y otros similares, segun su

cilindraje, asi:
CILINDRAJE: Kms. POR GALON
De 4 cilindros 30
De 6 cilindros 25
De 8 cilindros 15
De 8 cilindros de lujo 12
o
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MOTOCICLETAS: Kms. POR GALON
De mas de 30 HP 60
De 10 a 30 HP 75
Menores de 10 HP 100

El recorrido de los vehiculos se comprobara con el medidor de distancia de los mismos y
relacionada con la tabla autorizada por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

ARTICULO 28. OTROS GASTOS EN COMISIONES AL EXTERIOR. En el caso de
comisiones al exterior, el Tribunal Unicamente reconocera gastos de transporte de y hacia
el lugar de inicio de la comision y en su caso, pasajes locales comprobados, impuestos de
salida y seguro de viaje, diferencial cambiario por compra y venta de divisas. Unicamente
se reconocera el pago de exceso de equipaje, en casos debidamente justificados y
autorizados por la Presidencia del Tribunal. Los viajes deberan hacerse por las rutas mas
directas. Se reconoceran gastos ocasionados por escalas o rutas alternas siempre que las
mismas sean debidamente justificadas y autorizadas por la autoridad anteriormente
indicada.

CAPITULOV
SANCIONES

ARTICULO 29. SANCIONES. Por el incumplimiento de cualquiera de las disposiciones
contenidas en el presente reglamento, se aplicaran las sanciones contempladas en el
Reglamento de Relaciones Laborales de este Tribunal.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES ESPECIALES Y FINALES

ARTICULO 30. REINTEGRO POR SUSPENSION O CANCELACION DE COMISION.
Cuando por alguna causa la comisiéon encomendada quedare en suspenso o fuere
cancelada, los fondos deberan reintegrarse, en un plazo de 2 dias maximo.

ARTICULO 31. GASTOS DE VIATICO NO FORMAN PARTE DEL SALARIO. Los gastos
de viatico no forman parte del salario y, por consiguiente, para fines laborales, no podran
tomarse como emolumento para el calculo de indemnizaciones, prestaciones laborales,
tiempo extraordinario y otras erogaciones a favor de las autoridades y el personal del
Tribunal.

ARTICULO 32. CASOS NO PREVISTOS E INTERPRETACION DEL REGLAMENTO. Los
casos no previstos y la interpretacion de este reglamento, seran resueltos por la Presidencia
del Tribunal Supremo Electoral.

ARTICULO 33. FORMATOS O FORMULARIOS ADICIONALES PARA COMPROBACION
DE GASTOS. La Direccién Administrativa, debera aprobar el disefio de otros formularios y
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planillas que serviran para la Ilqwdamén de Gastos Necesarios e Imprevistos, a que se
refiere el presente Reglamento.

ARTICULO 34, TRANSITORIO. Las comisiones que se estén realizando al entrar en
vigencia el presente reglamento, se regiran por el Acuerdo 300-2022 “Reglamento de
Gastos de Viatico y Gastos Conexos del Tribunal Supremo Electoral’ y sus reformas.

ARTICULO 35. DEROGATORIA. Se deroga cualquier disposicién que contravenga el
presente Acuerdo.

ARTICULO 36. VIGENCIA: El presente reglamento entrara en vigencia inmediatamente.

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad de
Guatemala, el dia siete de septiembre de dos mil veintiséis.

COMUNIQUESE.

%@/@s\

MSc. Karin Virginia Romero Figueroa
Magistrada Vocal lll

2k Sy 3

MSc. Qu;‘\—' torV | Jiménez Villaita
Magistrado Vocal IV

Secretsria General
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